
Compensation Time – Payout/Cash In 
 
 

 
 
 
Date:____________________ 
 
 
Name:___________________________   ID # ____________________ 
 
 
I would like to cash in __________hours of comp time for the pay date of ______/_____/_____ 
 
 
 
__________________________________ 
 
Signature 
 
 

 
 

Payroll Office Use Only 
 
 

_______________hours x $________________=__________________ 
 
 

Pay Date________________________________ 
 
 


